Dilekge Verecek Ogrencilerimizin Dikkatine
Degerli Ogrencilerimiz,

Bolum Baskanligimiza iletilimek Uzere verdiginiz dilekgelerle ilgili olarak asagidaki hususlari dikkate almaniz
gerekmektedir.

Dilekge Konusu:

e Mihendislik Fakiltesi Dekanligini, Bolim Baskanhgini, Akademik Danigmaninizi ve konuyla ilgili
olabilecek diger kisi ve makamlari gereksiz yere mesgul etmemek icin Universitemiz mevzuati uyarinca
dikkate alinmasi ve islem gérmesi mimkin olmayacak bir konuda dilekge vermeyiniz.

Akademik Danigman lle Gériigme:

e Dilekge vermeden dnce, Akademik Danismaninizla konuyu gérismelisiniz.

e islemlerin gecikmemesi veya kesintiye ugramamasi igin dilekgeyi teslim etmeden dnce Akademik
Danigsmaniniza inceletmeli ve dilekgeniz lizerine parafini almalisiniz. Paraf alinmamig dilekgeler
maalesef isleme konulmayacaktir.

Dilekge Verilis Zamani:

e Dilekgeler, islem siireleri de dikkate alinarak, sonuglanmasi arzu edilen zamandan yeterince makul bir
slire 6ncesinde verilmelidir.

e Ders yuku, ders kayitlari, ders saydirma ve benzeri tim konularda Guz ve Bahar dénemleri baginda
verilmesi distinUlen dilekgeler, tercihan Kayit Periyodu iginde veya duruma goére en ge¢ Ekle-Sil
periyodu iginde verilmelidir.

o Dilekgeyle ilgili olarak bir ydnetmelik veya yénerge icinde ifade edilmis bir zaman veya sure varsa,
dilekge verilirken bu durum da dikkate alinmalidir.

Dilekgede Yer Almasi Gerekenler:

e Dilekgeler, Endistri Muhendisligi Bolim Baskanhgdina hitaben yazilmali ve dilekg¢enin verilis amaci
mumkun oldugunca net bir sekilde agiklanmahdir.

e Dilekgede yer alacak bir dersin sadece ders kodu yazilmayip, ders adi da yazilmahdir.

e Dilekgelerde tarih, 6grenci adi ve numarasi, imza, cep telefonu numarasi ve e-posta adresi bilgisi yer
almalidir.

o Dilekgelerde yer almasi gereken bilgilerin eksik olmasi halinde, islemlerin gecikmesi veya kesintiye
ugramasi s6z konusu olacaktir.

Dilekge Teslimi:
o Dilekgeler, Muhendislik Fakultesi Dekanligi Sekretaryasina (L Blok 4. Kat) teslim edilmelidir.

e Dekanlik Sekretaryasi tarafindan dilekgeye verilecek tarih ve numara, sonradan kolaylikla erisebilecek
bir sekilde kaydedilmelidir.

e Teslim edilen dilekgeler, 6ncelikle Muhendislik Fakultesi Dekanligi tarafindan incelenmekte ve Bolim
tarafindan degerlendirmeye alinmasi Dekanlikga uygun bulunanlar Bélim Bagkanligimiza
yonlendirilmektedir. Bu nedenle, Dekanliga teslim edilen dilekgelerin ayni giin iginde Bolim
Baskanligimiza ulastinimasinin mimkun olamayacagi da géz 6nunde bulundurulmalidir.

e Akademik Danigman, B6lim Bagkani, Dekan veya Rektorliik Makamina gonderilmis e-posta
mesajlari, dilekge olarak islem gérmeyecektir.

e Eksik bilgiyle verilmig dilekgeler ile Yonetmelik ve Yonergelerde yer alan tarihler dikkate
alinmadan verilmis dilekgeler, Miihendislik Fakuiltesi Dekanligi ve Boliim Baskanligimiz
tarafindan igleme alinmayacaktir.



